
Na temelju odredbe ilanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine,. br.
l20ll6 i lI4l22), dlanka 35. Statuta Graditeljske, prirodoslovne i rudarske Skole (KLASA: 012-
03120-0lll, URBROJ: 2186-149-ll-20-4 od 10.02.2020. i KLASA: 0tt-03t22-OUI,
URBROJ: 2186-149-11-23-4 od 10.01.2023.1, Skolski odbor Graditeljske, prirodoslovne i
rudarske Skole, nasjednici odrzanoj 31.01.2023. go<line d o no s i

PRAVILNI:K
O provedbi postupakajednostavne nabave

I' PREDMET I'IIA'ILNIKA 
iranak r.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: pravilnik)
urecluju pravila, uvjeti i nadin postupanja Graditeljske, prirodoslovne i rudarske itlt" 1u daljnjem tekstu:
Naruditelj) u provedbi postupaka nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez
PDV-a i radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura U"z pov-a (u claljnjem tekstu: jednosravna
nabava) za koJu sukladrro ilanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (,,NaroJne novine,, br. 120ll6i
114122. u dalinjern tekstu: Zakol ne postojiobveza proveclbe postupkajavne nabave.

lzradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez pDV-a.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, Naruditelj je obvezan
primjenjivati i druge vaLede zakonske i podzakonske akte, opie i pose6ne akte Na;uditelja koji se odnosena pojedini predmet nabave, te voditi raduna o nadelima javne nabave i mogutnosii primjene
e lektron idki lr sredstava komun ikacije.

tlanak 2.

Postupcijednostavne nabave u smislu ovog pravilnika, dijere se na:

I . postupke nabave d1a je procijenjena vrijednost manja od 3.000,00 eura,
2' postupke nabave drja je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 3.000,00 eura te manja od

I 4.000.00 eura,
3' postupke nabave dija je procijenjena vrifeclnost jednaka ili ve6a od 14.000,00 eura irnanja od

26.540,00 euraza nabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova,
odnosno do vrijednosti pragova iz dlanka 12. stavka 1. todke l. zakona.

II POKRETANJE IPRIPREMA POSTUPKA

tlanak 3.

. Za pokretanje.i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
ve6e od 3.000,00 eura imenuje se strudno povjerenstvo od najmanje tri dlana.

U postupku jednostavne nabave dija procijenjena vrijednost jeclnaka ili veia od 14.000,00 eurajedan od imenovanih dlanova strudnog piuJ"..nttuu roruLiti predstavnik varazdinske zupanije (u
daljn jem teksru: Osnivad).

tlanak 4.

Postupcijednostavne nabave dija procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve6a od 14.000,00

::::-"1-T::inju 
davanjem suglasnosti osnivaea te aonosenjem odluke o imenovanju strudnogpov.lerenstva.



dtanak 5.

U planu nabave iregistru ugovorao javnoj nabavi i9i<vrrnih sporazumaNaruditelja navode se

svi predrneti nabave drla je vrijednost jednaka ili ve6a od 2.650,00 eura.

Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihove kasniie promjene, objavlju.iu se na sluZbenim

i nternetsk i m stran icarna i I ektronidkog oglasnika j avne nabave Repu b I ike Hrvatske'

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji osigurava

usporedivost ponuda. Predmet nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja odredbi ovog

Pravilnika i Zakona.

III. JEDNOSTAVNA NABAVA dt.la.ff PROCIJENJENA VRIJBDNOST MANJA OD 3'000'00

EURA

dlanak 6.

postupak jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 3'000,00

eura obavlja se, u pravilu putem narudZbenice odnosno sklapanjem ugovora' s iednim

gospodarskim subjekiom po vlastitom izboru, a sukladno potrebama Naruditelja i sloZenosti

Iuf.rin jednostavnih nabura, po proceduri utvrdenoj propisima i internim aktima Naruditella'

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA drfa fn PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 3.000,00 EURA r MANJA OD 14.000,00 EURA

dlanak 7.

postupak jednostavne nabave roba. raclova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili

ve6e od 3.000,00 eura i manje od 14.000,00 eura provodi se u pravilu upucivanjem pozivaza

dostavu ponuda, na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjeS6e o uspjeSnom slanju

telefaksom, potvrda e-po$tom i sl.), na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta'

Iznimno od stavka 1. ovog dlanka, ovisno o prirodi predmeta nabave,. poziv na dostavu

ponucla rnoZe se uputiti isamo jednom gospodarskom subjektu, u sljede6irn sludajevima:

koj i su Zakonorn odredeni kao izuze6e od njegove primjene'

- kada zbog tehnidkih ili unijetnidkih razloga ili razloga povezanih sa za5titom iskljudivih

pruruugorormoZeizvr5itisamoodredenigospodarskisubjekt;
- za nabavu javnobiljeZnidkih usluga, odvjetnidkih usluga, zdravstvenih u;luga, socijalnih

usluga, ,r"lrgu o6razovanja, korrerrutorskih usluga, usluga vje5taka, hotelskih i

restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga;

- kod nabave koja zahtijeva Zurnost,-uzrokovane dogadajirra koji se nisu mogli predvidjeti;

- kada niie dostavliena nitijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja;

- rrabave robe i usiuga z-bog posebnih okolnosti ili po posebrrim uv.ietima.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra6i od 5 dana od

dana upu6ivanja poziva na dostavu ponuda, osim u sludaju Zurnosti.

V. ,IEDNoSTAvNA NABAVA dIJA JE PROCIJENJENA YRTJEDNOST JEDNAI(A ILI
vBeA OD 14.000,00 BURA

tlanak 8.

Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 14.000,00 eura provodi se u pravilu upu6ivanjem poziva za dostavu ponuda, na dokaziv
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nadin (dostavnica, povratnica, izvjeS6e o uspje5nom slanju telefaksom, potvrda e-poStom i sl.),
na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

lznimno od stavka l. ovog dlanka, ovisno o prirocli preclmeta nabave poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu, u sludajevima iz dlanka 7. stavak 2.
ovog Pravilnika.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra6i od 7 dana od
dana upu6ivanja poziva na dostavu ponuda, osim u sludaju Zurnosti.

U postupku jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e
od 14.000,00 eura Poziv na dostavu ponuda moZe se dodatno objaviti na internetskim stranicama
Naruditelja.

Poziv za dostavu ponuda moZe se, na temelju procjene, vode6i raduna o specifidnosti predmeta
nabave, objaviti i u E,lektronidkom oglasniku javne nabave RH.

VIo DOKUTVlENTACIJA U POSTUPKU J:EDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9.

Poziv na dostavu ponude iz dlanka 7. i 8. ovog Pravilnika mora biti jasan, razurnlj iv i nedvojben
te izraden na nadin da sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju omogu6avaju izradu i dostavu
ponude.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje:

- podatke o Naruditelju,
- opis predrneta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterij za odabir ponuda,
- rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponude,
- rok u kojem 6e se izvr5iti pregled i ocjena ponuda,
- osobu za kontakt,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelj treba ispuniti,
- obrazac ponudbenog lista i tro5kovnik,
- druge potrebne elemente po ocjeni Naruditelja.

U pozivu na dostavu ponuda, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, mogu se zatraiiti dokazi o
nepostojanju osnova za iskljudenje, dokazi sposobnosti te drugi dokazi vezani uz predmet nabave i
uzorci.

VII.K:FuTERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

ponuda.

tlanak 10.

Kriterij za odabir ponude moZe se odrediti kao najniZa cijena ili ekonornski na.ipovoljnija

Ukoliko je kriterij ekonornski najpovoljnija ponuda, uz cijenu, mogu se koristiti i kriteriji
povezani s predmetom nabave kao Sto su npr. kvaliteta, tehnidke prednosti,*estetske i funkcionalne
znadajke, pristupadnost, ekolo5ke osobine, ekonomidnost, kvaliteta i iskustvo angaZiranog osoblja,
datum isporuke irok isporuke ilirok izvrsenja, jamstveni rok idr..
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Za odabir ponude je dovoljna i I (edna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traLenimzahtjevima i uvjerima Naru8itelja.

otvaranje ponuda nijejavno' Ponude otvaraju najmanje 2 (dva)dlana strudnog povjerenstva, ao otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik.

Strudno pov'ierenstvo nakon pregleda, ocjen_e irangiranja ponuda, sastavlja zapisnik i predlazeodabir ponude prema kriterijima iz iranka 10. ovog prurit,itu iiiponistenje posrupka.
Strudno pov'ierenstvo moze nakon ran.giranja ponucla od najpovoljnijeg ponud itelja zatraLitidostavu izvornika ili ovjerenih preslika jJnog iii vise dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovrastenjai sl.) ko.ii su bili traLeni, a koje izda.iu naateZna tilela.
Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda odgovorna.osoba Naruditelja donosi obavijest oodabiru najpovoljnije ponude itibuavilesio ponistenju postupka jednostavne nabave.
obaviiest o oclabiru ili obavijest o poniStenju Naruditelj je obvezan bez odgode istovremenodostaviti svakom ponuditelju, na aotariu ,u",n.

IX. SKLAPANJE I IZ\'RSENJE UGOVORA

tlanak 12.

por,uptlottavom 
obavijesti iz dlanka I I ' stjedu se uvjeti za sklapanje ugovora ili pokretanje novog

ponuda i"*r""'r[flH;H#iltiteli' isti mora biti u skladu s uvjetirna odredenima u pozivu na dostavu

,,,,*,J;:lii:i:i['iil"1,',Klli:il1"i' se potrebne sugrasnosti sukradno staturu skore, odnosno

," ,r, ,"ffifi:tffioq;:ifffiij| osobaNaruditelja. Potpisani usovor se unosiu evidenciju usovora

VIIIo PREGLED I OCJ:ENA PONUDA

Clanak ll.

Clanak 13

Naruditelj je obvezan kontrolirati izvrsenje sklopljenih ugovora o jednostavnoj nabavi

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.

Svi postupci-iednostav,e nabave zapodeti prrje stupanja na snagu ovog pravilnika dovrsiti 6e se
prema odredbama Pravilnika o p.or"dbi postupt<a;"a*rturn" nabave ({rase,-003_05/l l_0113,URBROJ: 2186-l 49_11_17_t od OS.OS:Oiz. i pravirnir.a;lr.;:f:: pravilnika o provedbi postupka'jednostavne nabave (KLASA:00:-oj/rt-or/r, uRBRol, irs?-l)q-u-r8-r ocr 07.0j.20r8.).
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Narudteu JC Obvczan pril■
enり ivati Odrcdbc OvOg Prav‖ nika na naё ill kO」 i Omoguё avauё inkOvitu nabavu tc ckonOmiё

nO i svrhOvitO trogcttCjavni1l srcdstava.

Clanak 15.

Cianak 16.

〔〕lanak 17.

Clanak 18.

p.i-,r"#i:::::i5;#i,Tinffi;:jfi; 'oou, 
radova i usruga na odgovarajuii se naiin mogu

- ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj plodi Naruditelja i sluZbenoj mreznoj straniciSkole, a stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plodi .

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaj u vazitiodredbe pravilnika o provedbiposrupka jednosravne.nabave 1*'isa: 003 ,iri;-dr)i, ungRoJ: 2 tt6_149_r1_r7_r od08'05'2017' i p*"^il11\? o rr-;""urr!f1a_v1r1iu 
" r-r.oui postupka jednostavne nabave(KLASA: 003-05/1 8-01/1, URBRO;'-itse-t+g-l I t8li; 07.03.201s.).
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