
Na temelju Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (\larodne novine broj 6lllg, 9g/19),
dlanka 5. Pravilnika o upravljanju dokumentamim gradivom izvan arhiva Q.{arodne novine
broi 105120) i. dlanka 35. Statuta Graditeljske, prirodoslovne i rudarske Skole (u daljnjem
tekstu: St<ota; Skotski odbor na 6. sjednici oirZanoj 0l.o6.2o2L godine donio je

PRAVIL A ZA UPRAVLJANJE
DOKUMENTARNIM GRADIVOM

Graditeljske, prirodoslovne i rudarske Skole

I. OPCE ODREDBE

ilanak l.
Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom Graditeljske, prirodoslovne i

rudarske Skole (u daljnjem tekstu: Pravila) ureduju se sva pitanja organizacije, upravljanja,
obrade, odlaganja i duvanja, izludivanja i odabiranja, predaje i pobiranja aommlntarno[ i
arhivskog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Skole, te" o
infrastrukturi informacijskog sustava, njegovom upravljanju i vanjskim uslugama.

Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog gradiva Skole s rokovima duvanja
koji obuhva6a sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom Skole, odnosno sve
vrste gradiva kojih je Skola u posjedu.

elanak 2.

Iztazi u ovim Pravilima glede rodne pripadnosti neutralni su i odnose se na osobe oba
spola.

elanak 3.

Pojmovi u ovim Pravilima u skladu sa Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima i
Pravilnikom o upravljanju dokumentarnim gradivom izvanarhiva imaju sljedeie znadenje:
Dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su nastale,
zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnosti Skole te mogu pruZiti uvid u aktivnosti i
dinjenice povezane s njezinom djelatnoSdu;
Dokumentarno gradivo u digitalnom oblikuje gradivo u digitalnom obliku zapisa i
pohranjeno na strojno ditljivom nosadu informacija, nastalo kao izvorno digitalno gradivo ili
pretvorbom gradiva u digitalni oblik;
Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno iuvanjeje gradivo diji je sadrZai
zapisan u digitalnom obliku i pohranjen na strojno ditljivom nosadu zapisa pri demu takav
digitalni oblik kao i nosad zapisa osigurava udinkovitu trajnu pohranu i sukladnost
tehnolo5kom razvoju u skladu sa Zakonom o arhivskom gradivu'i arhivima:
{rhivsko gradivo je odabrano dokume:t:rr.. -r:l
: '. '3!:. z:.1:_'.: :l: i:.::e dtelatnosti. lli za zaS;tl;

: :.' j humsntarn,,g gradir a s rokovima iuvanja ie hi-j erarrr,s^; -":: j:: :
: -- - "-:' -: -- ,- ..".:-r po.jedinih podrucja djelatnosti i posltrrnih a^i:.,:- _.:.

: -- - :-- '- z:.':J.lnrc. sradira upisani rokovi duranja. naiin oclrediranja poeerra,itci,
'. t _ .: : -: -: ,:., -. nakon isteka roka:



Vrednovanjeje postupak kojim se utvrduju rokovi duvanja dokumentarnoga gradiva te

odabire koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva;

Izluiivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice gradiva dije je utvrdeni

rok duvanja istekao;

Informacijski sustav je skup mjera, postupaka, pravila, tehnologije i osoblja koje

omoguiavaju stvaranje, prihvadanje, upravljanje i trajno oduvanje pristupa gradivu;

Metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt i
olak5avaj u pretraZivanj e, kori5tenj e i upravlj anj e gradivom;

Pretvorba gradivaje postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi, uz

oduvani e autentidnosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti;

Tehniika jedinica gradiva je jedinica fizidke organizacije gradiva (sveZanj, kutija, knjiga,

fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka);

Pismohrana.ie prostor u Skoli u kojoj se odlaZe i duva dokumentarno i arhivsko gradivo do

predaj e nadleZnom drZavnom arhivu.

Clanak 4.

\v Dokumentarnim i arhivskim gradivom upravlja se u skladu sa nadelima autentidnosti,

cielovitosti, ditljivosti, povjerljivosti, vjerodostojnosti i prenosivosti.

ilanak s.

Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo u Skoti odgovoran je ravnatelj.

S odredbama ovih Pravila moraju biti upoznati svi zaposlenici koju sudjeluju u obradi

gradiva.

ilanak 6.

Nadzor nad zaStitom cjelokupnoga dokumentarnog i arhivskog gradiva obavlja nadleZni

drZavni arhiv.

II. UPRAVLJANJE GRADIVOM, NASTAJANJE I VREDNOVANJE GRADIVA

elanak 7.

U St<oti obvezno je osigurati:

- da cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Skole bude primjereno za5ti6eno,

sredeno i opisano te dostupno ovla5tenim osobama u uredenom dokumentacijskom

sustavu u skladu s odredbamaZakona o arhivskom gradivu i arhivima;

- prostore za odlaganje i duvanje dokumentarnoga i arhivskog gradiva;

- te utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog javnog dokumentarnoga gradiva u

digitalnom obliku;

- pretvorbu arhivskoga gradiva koje je u fizidkom ili analognom obliku u digitalni oblik

- izvje$6ivati nadleZni drZavni arhiv o svim vaZnijim promjenama u vezi s gradivom i

omogu6iti mu uvid u stanje gradiva.

elanak 8.

Za sve vrste gradiva obvezno je odrediti rok duranja i popis dokumentarnoga i

arhivskog gradiva s rokovima duvania dostai'iti nadle2nont drZar nom arhivu na odobrenje.



u sludaju nastanka nove jedinice gradiva koja nije navedena u popisu iz
dlanka, obveznoje dopuniti navedeni popis na odgovara;uei naein.

stavka l. ovoga

Clanak 9.
Podaci o nastanku jedinice gradiva trebaju sadrZavati :

j edinstveni identifi kator;
naziv;
vrijeme nastanka;"

oznaku iz popisa dokumentamog gradiva s rokovima duvanja;
podatke o osobi/osobama koje su odgovorne za nastanak jedinice gradiva;
podatke o ogranidenjima dostupnosti ako ih ima;
predvideni rok duvanja.

TII. OBRADA GRADIVA, INFORMACIJSKI SUSTAV

elanak 10.
Sve jedinice dokumentarnog gradiva moraju

sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane
pravo pristupa podacima koje gradivo sadrZi.

se nalaziti u uredenom informacijskom
u njemu i dostupne osobama koje imaju

Pri zaprimanju jedinice gradiva u informacijski sustav
- podaci o vremenu zaprimartja;
- izvoru ih kojega je jedinica zaprimljena;
- osobi koja je zaprimila jedinicu.

etanat t t.
Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentamim gradivom mora sadr{avati

popis cjelokupnog gradiva koje se nalaziu tom sustavu.
Za svaku jedinicu gradiva u informacijskom sustavu u popisu iz stavka l. ovoga dlanka

moraju biti navedeni najmanje oni podaci koji su oznadeni u specifikaciji metapodataka koju
donosi i objavljuje na mreznim stranicama Hrvatski dr?avniarhiv.

za gradivo u elektronidkom obliku popis treba sadrZavati podatke koji su potrebni zaprovjeru cjelovitosti gradiva.
Jednom godisnje i uvijek prema zahdevu nadleznog drZavnog arhiva obvezno je

dostaviti popise cjelokupnog dokumentarnog i arhivskoga gradiva s ispravkama i/ili dopunama
sa stanjem nazadnii dan prethodne godine, osim ako iznimno nadleZni driavniarhiv na zahtjev
ravnatelja niie odobrio dulji rok za dostavu podataka prema zakonu o arhivskom gradivu iarhivima.

ilanak 12. '

Ako se dokumentacija vodi u digitalnom i u fizidkom ili analognom obliku na nadin da
se isti dokumenti odnosno jedince gradiva duvaju u oba oblika, te jedinice moraju biti logidki
povezane odgovarajuiim metapodacima ili oznakama te identificirane u popisu gradiva kao
potpuno ili djelomidno podudarne.



IV. PRETVORBA GRADIVA

elanak 13.

U sludaju pretvorbe gradiva u digitalni oblik, dokumentacija informacijskog sustava
kojom se obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik mora sadrzavati:

- podatke o softveru i hardveru koji se koriste;
- informacijskim objektima koji nastaju ili se obraduju u postupku pretvorbe;
- mreZni plan;

- detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe;
- upute za administraciju i odrZavanje sustava;
- upute za korisnike sustava;
- procjenu rizika pretvorbe i specifikaciju mjera informacijske sigurnosti;
- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe.

Organizacija postupka pretvorbe, utvrdivanje rizika, informacijska sigurnost u sustavu
za pretvorbu gradiva, priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva i obrada snimki,
osiguranje cjelovitosti te uni5tenje gradiva nakon pretvorbe obavljaju se u skladu s pravilnikom
o uprav lj anj u dokumentarni m gradivom izv an arhi va.

elanak 14.

Zahtjev za ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i duvanja
gradiva prema odredbama ovih Pravila kao i Pravilnika o upravljanju dokumentamim
gradivom izvan arhiva podnosi se Hrvatskom drZavnom arhivu, putem Obrasca za provjeru
sukladnosti objavljenome na mreZnim stranicama Hrvatskog drZavnog arhiva.

Hrvatski drZavni arhiv provodi ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka
pretvorbe i duvanja gradiva te izdaje odgovarajuiu potvrdu o sukladnosti.

V. POHRANA I ZASTITA GRADIVA

ilanak 15.

U Stoti obvezno je osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu za pohranu i duvanje
cjelokupnog gradiva te strudnost osobe koja obavlja poslove vezane uz gradivo.

Primjerenim prostorom za pohranu i za5titu gradiva u fizidkom ili analognom obliku
smatraju se prostorije koje su:

- diste, uredne, suhe, zradne i za5tiiene od prodora nadzemnih i podzemnih voda;
- udaljene od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se duvaju lako zapaljive

tvari, od izyorapraSenja i onediSienjazraka;

- propisno udaljene od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova
(plinskih, vodovodnih,kanalizacijskih); ,

- opremljene odgovaraju6im elektridnim instalacijama sa sredi5njim iskljudivanjem;
- opremljene rasvjetnim tijelima koja ne emitiraju stetna zratenja;
- osigurane od provale i u kojima je zaprijeden pristup neovlaStenim osobama, u radno

vrijeme i izvan radnog vremena;

- temperature u pravilu 16 -20 oC, a relativne vlaZnosti 45 - 55 %;
- opremljene vatrodojavnim uredajima za suho ga5enje poLara.

Gradivo koje se duva trajno ili u roku duljem od roka za predaju gradiva nadleZnom
drZavnom arhivu, duva se u uvjetima koji su propisani za pohranu i zastitu gradiva u arhivima.



Clanak 16.

Prostorije u kojima se duva gradivo trebaju biti opremljene metalnim policama ili
ormarima koji su primjereni za smje5taj gradiva.

Arhivsko gradivo se ne smije drZati na podu, stolovima ili drugim mjestima koja nisu
namijenjena za njegovo odlaganje.

Clanak 17.

Ako se dokumeniarno i arhivsko gradivo pohranjuje u radunalni oblak, gradivo se
obvezno mora duvati u posebnom radunalnom oblaku, zaStideno enkripcijom i lozinkom i mora
se znati fizidko mjesto pohrane u svim fazama pohrane i obrade gradiva koje ne smije biti
izvan granica Republike Hrvatske.

ilanak 18.

Gradivom u digitalnom obliku mora se upravljati u informacijskom sustavu koji
osigurava primjerenu razint za5tite gradiva i oduvanje autentidnosti, cjelovitosti,
vjerodostojnosti, podrijetla, ditljivosti i povjerljivosti gradiva te omoguduje upravljanje
rizicima od gubitka gradiva ili navedenih svojstava gradiva.

Informacijski sustav u kojem se duva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba
omoguditi izvoz jedinica arhivskog gradiva i pripadaju6ih metapodataka.

Gradivo u digitalnom obliku treba biti za5tiieno od gubitka izradom sigurnosnih kopija
ili drugom odgovarajuiom mjerom informacijske sigurnosti, u skladu s procjenom rizika, a
postupci u upravljanju gradivom u digitalnom obliku trebalu biti dokumentirani.

VI. KORISTEN.TN GRADIVA

elanak 19.

Dokumentarno i arhivsko gradivo koristi se u skladu s odredbamaZakona o arhivskom
gradivu i arhivima, drugim propisima kojima se ureduju za5tita i oduvanje kultumih dobara,
propisa kojima je propisano pravo na pristup informacijama, zaltita osobnih podataka i drugim
propisima.

U skladu s odredbama dlanaka 18.-20. te dlanka 28. Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima kao i drugim odgovarajudim propisima utvrduje se i provodi dostupnost arhivskog
gradiva.

Y II. IZLUdT VANTE GRADIVA

ilanak 20. '

Dokumentamo gradivo kojemu su istekli rokovi duvanja i koje nema znad,enjaza teku6e
poslovanje ni svojstvo arhivskog gradiva ili kultumog dobra koje treba duvati, izluduje se

redovito po isteku rokova duvanja na temelju:

- odobrenja nadleZnog drZavnog arhiva kojim se odobrava izludivanje i uniStenje odredenih
kategorija gradiva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima duvanja bez provodenja
posebnog postupka za svaki pojedinadni postupak;

- odobrenja nadleZnog drZavnog arhiva kojim se odobrava izluiir anje i uniStenje gradiva po
provedenom pojedinadnom postupku za odredeno gradiro.



Odobrenje za izludivanje gradiva prema stavku 1. ovoga dlanka, na prijedlog ravnatelja
Skole i na temelju popisa dokumentarnog gradiva s rokovima duvanja, daje nadleZni drZavni
arhiv dono5enjem rjesenja protiv kojega se moZe izjaviti Zalba ministarstvu nadleLnom za
poslove kulture.

Prijedlogu za davanle odobrenja za izludivanje gradiva prilaZe se popis gradiva za
izludivanje s podacima o vrsti, kolidini i vremenu nastanka te osnovi za izludivanje.

Ako je dokumentarno gradivo predmet za5tite autorskih prava primjenjuju se i propisi
kojima su propisana autorska i srodna prava.

Clanak2l.
Uni5tavanje izludenog gradiva obavlja se na nadin koji osigurava za5titu tajnosti

podataka i onemdgu6uje neovlaSteni pristup osobnim podacima.
U postupku uni5tenja izludenog gradiva uni5tavaju se i sigurnosne i druge kopije, a ako

je postupak upravljanja sigurnosnim i drugim kopijama gradiva takav da jamdi da 6e kopije biti
izbrisane u razumnom roku u okviru redovitih postupaka u upravljanju kopijama, mogu6 je i
takav nadin uniStavanj a.

Izludivanje gradiva i uni5tenje izludenog gradiva dokumentira se biljeZenjem
odgovaraju6ih metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgovaraju6im
aktom.

VIII. PREDAJA GRADIVA ARHIVU

Clanak22.
Arhivsko gradivo predaje se nadleZnome drZavnom arhivu u skladu sa Zakonom o

arhivskom gradivu i arhivima.
NadleZni drZavni arhiv i ravnatelj Skole planiraju predaju gradiva i utvrduju rokove u

kojima 6e se pojedine cjeline gradiva predati arhivu.

elanak 23.

Arhivsko gradivo predaje se sredeno, popisano, u zaokruZenim cjelinama, tehnidki
opremljeno i oznadeno i u digitalnom obliku koji je primjeren zatrajno duvanje.

Prije predaje gradiva obvezno je izraditi popis gradiva koje se predaje u prethodno
utvrdenom strukturiranom elektronidkom formatu i dostaviti ga arhivu, a arhiv je duZan
provjeriti cjelovitost popisa i njegovu sukladnost sa zahtjevima prema dlancima 12. i 13.
Pravilnika o upravlj anj u dokumentarnim gradivom izv an arhiva.

Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju arhivu oblikovano u informacijske
pakete za predaju koji sadrZe jednoznadno identificirane datoteke i s njima povezane
metapodatke.

TroSkove predaje, ukljuduju6i sredivanje, popisivanje, opremanje i pretvorbu gradiva u
digitalni oblik za trajno duvanje, podmiruje Skola.

ebnak 24.
U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjeravaju cjelovitost i

iitljivost gradiva koje se predaje ije li cjelokupni predani sadrZaj siguran i neSkodljiv za unos
u infbrmacijski sustav arhiva.



Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moLe se preuzimati u arhiv automatiziranim
povremenim pobiranjem s mreZno dostupnog mjesta ili drugim uredenim sustavom strojne
razmjene podataka, ako je to primjereno s obzirom na vrstu i tehnidka obiljeZja gradiva.

Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleznom drZavnom arhivu u odgovarajuiem
popisu gradiva koji sadrZi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva, ako se tijekom predaje
mogu provjeriti autentidnost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i ditljivost jedinica gradiva i
ako se gradivo nalazi u sustavu koji je prikladan za duvanje arhivskog gradiva u digitalnom
obliku.

Clanak25.
Arhivsko gradivo u fizidkom ili analognom obliku predaje se arhivu opremljeno

opremom za trijno duvanje i oznadeno oznakama tehnidkih jedinica iz popisa gradiva za
predaju, te se isto gradivo predaje i u digitalnom obliku.

NadleZni drZavni arhiv moZe preuzeti gradivo samo u digitalnom obliku ako je gradivo
u fizidkom ili analognom obliku potrebno za obavljanje djelatnosti Skole ili je zbog svoga
stanja neprikladno za dugotrajno duvanje.

Clanak26.
Ako je to nuzno radi zastite i spasavanja gradiva nadleZni drZavni

gradivo i ako nisu zadovoljeni uvjeti propisani Zakonom o arhivskom
ovim Pravilima.

arhiv moZe preuzeti
gradivu i arhivima i

ebnak27.
o predaji arhivskog gradiva nadleZnom drZavnom arhivu sastavlja se zapisnik, sluZbena

biljeska ili drugi odgovaraju6i dokument koji sadrZi sljede6e podatke:
- datum i mjesto primopredaje;

- naziv Skolske ustanove te ime i prezime ravnatelja;

- naziv arhiva koji preuzima arhivsko gradivo i ime i prezime odgovorne osobe;
- imena i prezimena osoba koje su obavile primopredaju;

- zakonsku osnovu primopredaje;

- naziv, sjedi5te i vrijeme djelovanja Skolske ustanove;

-naziv odnosno sadrZaj arhivskoga gradiva;

- vrijeme nastanka arhivskoga gradiva koje se predaje;

- kolidinu gradiva koje se predaje, izraLenuu odgovarajudim mjernim jedinicama;
- napomenu o saduvanosti i cjelovitosti gradiva i objaSnjenje Sto ga o tome daje predayatelj i
napomenu o uvjetima koriStenja gradiva.

Uz zapisnik odnosno drugi dokument iz stavka
koje se predaje.

1. ovoga dlanka prilaZe se popis qrali...

Ako se gradivo preuzima u arhiv pobiranjem mreZnim putem ili na druui n:c.:.
strojnom razmjenom podataka, predaja gradiva nadleZnom arhivu clokumentira .-
metapodacima u informacijskom sustavu. u pravilu bez podataka iz stavka 1. oroga cla.k:

Zapisnik odnosno drugi dokument iz stavka 1 ovoga dlanka sasta'l-ja se .,r c::.:
primierka od ko.iih .iedan ostaje u Skoli. dl'a u nadleznom arhivu. a leclan Si ji,>.:.,.,:
Hn'atskome drZar nom arhir u



IX. STRUdNO OSOBLJE 
EIANAK 28.

Poslovi obrade, zaStite i upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom smatraju se
administrativnim poslovima, a obavljaju se pod nadzorom ravnatelja.

Osobe koje obavljaju poslove obrade, zaStite i upravljanja dokumentarnim i arhivskim
gradivom moraju imati najmanje srednju strudnu spremu kao i poloZen ispit za strudnu
osposobljenost radnika na poslovima upravljanja dokumentamim i arhivskim gradivom izvan
arhiva sukladno odredbama propisa kojima se ureduje stjecanje arhivskih zvanja i drugih
zvanja u arhivskoj struci.

Poslove iz stavka 1. ovoga dlanka moZe obavljati zaposlenik Skole ili druga strudno
osposobljena osoba.

Ravnatelj Skole duZan je odrediti osobu koja obavlja strudne arhivske poslove s

dokumentarnim i arhivskim gradivom i o tome izvijestiti nadleZni drZavni arhiv.

ebnak29.
Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:

- popisivanje i sredivanje gradiva iz djelokruga svojih radnih obveza;
- o si guravanj e materij alno-fi zidke za5tite gradiva;
- odabiranje arhivskog gradiva;
- izludivanje gradiva kojemu su proSli rokovi duvanja;
- pripremanje predaje arhivskog gradiva nadleZnom arhivu;
- izdavanje gradiva na kori5tenje, te vodenje evidencije o tome;
- slaganje materijala u odredenu opremu (fascikle, kutije, mape, i dr.);
- vodenje knjige arhiviranja i popisa gradiva;
- kontrole i evidencije koriStenja gradiva tijekom godine.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 30.
Odgovome osobe za cjelokupno gradivo nastalo tijekom poslovanja Skole obvezne su

postupati skladu s odredbamaZakonao arhivskom gradivu i arhivima, Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva, odredbama ovih Pravila i drugih propisa.

ilanak 31.
Sva pitanja koja nisu utvrdena u ovim Pravilima rjesavaju se sukladno Zakonu o

arhivskom gradivu i arhivima, Pravilniku o upravljanju dokumentarnim gradivom izvanarhiva
i odredbama drugih zakona kojima se propisuju odredena pitanja o arhivskom i
dokumentarnom gradivu.

ilanak 32.
Ova Pravila zajedno s Popisom dokumentarnog gradiva s rokovima duvanja dostavljaju

se nadleZnom drZavnom arhivu na odobrenje i ne mogu se primjenjivati prije nego Sto se to
odobrenje pribavi.

Ako nadleZni drZavni arhiv u roku od trideset (30) dana od dana zaprimanja zahdeva ne
izda odobrenje ili ne odbije izdati odobrenje iz prethodnog stavka, smatra se da je odobrenje
izdano.



Nakon dobivanja izriditog ili pre5utnog odobrenja nadleZnog drZavnog arhiva ova se
Pravila zajedno s Popisom dokumentarnog gradiva s rokovima duvanja objavljuju na oglasnoj
plodi i mreZnoj stranici Skole.

ilanak 33.
Ova Pravila s Popisom dokumentamog gradiva s rokovima duvanja stupaju na snagu

dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Skole.
Izmjene i dopune"ovih Pravila i Popisa dokumentarnog gradiva s rokovima duvanja

donose se po postupku utvrdenom za njihovo dono5enje.

elanak 34.
Stupanjertr na snagu ovih Pravila prestaje vrijediti Pravilnik o za5titi i obradi arhivskog i

registratumog gradiva (KLASA: 003-05/17-Oll4, URBROJ: 2186-45-Ot-11-1) od dana
22.12.2011. godine.

PTiIOg: POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA S ROKOVIMA dUVA.NJA

KLASA:003-05/21-01/l
URBROJ: 2186-1 49-1 1 -21 -r
Y araZdin, 0 1 .06.2021. godine

nl Skolskog odbora:
r, dipl. teolog

NadleZni drZavni arhiv je izdao odobrenje na Pravila za upravljanje dokumentamim gradivom
Graditeljske prirodoslovne i rudarske Skole te odobrio Popis dokumentarnog gradiva s

rokovima duvanja dana 9. lipnja 2021. godine, KLASA: UPII-612-O612|-03159; URBROJ:
2t86-7 5-03-21-2.

Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom s Popisom dokumentarnog gradiva s

rokovima duvanja objavljena su na oglasnoj plodi dana 15. lipnja 2021. godine i stupila su na
snagu dana 16. lipnja 2021. godine.

Fredsjed
Zvonrm

.'.r { Ravnateljica Skole:
VesnA.{rdek, prof.
. 11r',fi ,.
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pRIJEMNt StRruerL.J

REPUBLIKA HRVATSKA
21 86-1 49 GRADITELJSKA, PRIRODOSLOVNA I

ffi
H

REPUBLIKA HRVATSKA
onZavll ARIIIv U VARAZDINU
Koprivnidka 51; 42 000 VARAZDIN
KLASA : UP ll-612-0 6 /Zt-A3 69
URBROJ: 2186 -7 5 -03 -2 t -2

VaraZdin, 9. lipnja 2021.

DrZavni arhiv\r VaraZdinu na temelju dlanka 10. stavka 4. Zakonao arhivskom gradivu i
arhivima (,,Narodne novine", broj 61/18. i 98/19.) te dlanka 5. stavka 2. i dlanka7. stavkal' Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (,,Narodne novine,,,
broj 105/20.), u predmetu odobravanja pravila za upravljanje dokum#arnim gradivom ipopisa dokumentarnog gradiva s rokovima 

- 
duvinja pokrenutom ,i zahtjev

GRADITELJSKE, PRIRODOSLOVNE I RUDARSXN' STOItr, VANAZNiN,
Hallerova aleja 3, 42000 VaraZdin, KLASA: 003-05/21-01/1; URBROJ: 2tg6-l4g-
0l-21-3; od 2. lipnja 202t. godine izdaje

RJESrmrr
o odobrenju

Pravila za upravlj anje dokumentarnim gradivom GRADTTELJSKE.
pRrRoDosLovNE r RUDARSru SXOI,E, VARAZDIN

i o odobreniu
Popisa do kumentarnog gradiya GRADITELJSKE, pRrRoDosLovNE r

RUDARSKE ST<OLN, VARAZDIN

1. odobravaju se GRADITELJSKOJ, pRrRoDosLovNoJ I RUDARSKOJ
SKOLI, VARAZDIN, Pravila za upravljanje javnim dokumentarnim gradivom
GRADITELJSKOJ, PRIRoDoSLovNoJ I RUDARSKOJ -SToT,T,

VARAZDIN.

2. 93j: r" odobrelie GRADITELJSKOJ, pRrRoDosLovNoJ r RUDARSKOJ
SKOLI, VARAZDIN, na Popis dokumentarnog gradiva s rokovima duvania koji je
prilog Pravilima. Ovim Rje5enjem odobrava se primjena Popisa dokumentarnog
gradiva s rokovima duvanja u swhu izrade prijedloga za izluSivanje i uniitavanjE
iskljudivo onog gradiva koje je navedeno u odobrenom ropisu.

3. Sve izmjene i dopune akata iz todaka l. i 2. ovoga Rjesenja moraju se dostaviti
DrZavnom arhivu u varaZdinu na odobrenje, jer u protivnom ,iru pru1,ro vaze6e.

4. Zalbane odgada izvr5enje rjesenja.

Obrazloienje

DrZavni arhiv u VaraZdinu je 4. lipnja 2021. godine zaprimio dopis GRADITELJSKE,
PRIRODOSLOVNE I RUDARSKE SKOLE, VARAZOTN, XiASA: 003-05/21-01/1;
URBROJ: 2186-149-01-21-3; od 2. lipnja 2021. godine, kojim je zatraLila izdavanje

RUDARSKA Srorn
Primljeno: 11.6.2021 .

Klasifikacijska oznaka: Org. jed.
003-05/21-01/1 01

Urudibeni broi Pril. Vrii.
383-21-4 0 0,00



odobrenja na Pravila za upravljanje javlim dokumentarnim gradivom GRADITELJSKB,
PRIRODOSLOVNE I RUDARSKE SKOLE, VARAZDIN, i Popis gradiva s rokovima
duvanja, a koji se nalaze u prilogu njegovog dopisa.

Budu6i_ da je GRADITELJSKA, PRIRODOSLOVNA I RUDARSKA Srola,
VARAZDIN, izradlla Pravila za upravljanje javnim dokumentarnim gradivom
GRADITELJSKE, PRIRODOSLOVNE I RUDARSKE SKOLE, VARAZDIN, i POPiS

gradiva s rokovima duvanja sukladno Pravilniku o upravljanju dokumentarnim gradivom
izvan arhiva (,,Narodne novine", broj 105120.) i drugim propisima donosimo Rje5enje kao u
dispozitivu

Rokovi duvanja gradiva u Popisu iz todke 2. izreke ovoga Rje5enja primjenjuju se ukoliko
drugim propisom, odlukom ili rje5enjem nadleLnoga tijela, nije utvrden dulji rok duvanja.

DrLavni arhiv u VaraZdinu u svakom pojedinom sludaju izludivanja gradiva kod
GRADITELJSKE, PRIRODOSLOVNB I RUDARSKE SKOLE, VARAZDIN, iMA
pravo rjeSenjem odrediti da se izmjene pojedini rokovi duvanja gradiva koji su prethodno
odobreni u Popisu iz todke 2. izreke ovoga Rje5enja.

Na zahtjev i rje5enje se ne pla6aju upravne pristojbe, sukladno dlanku 8. todki 2. Zakona o
upravnim pristojbama (,,Narodne novine", broj 115I1'6-).

Uputa o pravnom lijeku

Protiv ovog Rje5enja moLe se izjaviti Zalba Ministarstvu kulture i medija Republike
Hrvatske u roku od 15 dana od dana dostave Rje5enja.

Zalba se predaje DrZavnom arhivu u VaraZdinu u pisanom obliku, neposredno ili
preporudeno po5tom, amoLe se izjaviti usmeno na zapisnik.

Na Zalbu se ne pla6a upravna pristojba, sukladno dlanku 8. todki 2. Zakona o upravnim
pristojbama (,,Narodne novine", broj 1 l 5 l 16.).

DOSTAVITI:
I . Graditelj ska, prirodoslovna i rudarska Skola VaraZdin, Hallerova aleja 3, 42000 Y aruLdin
2. Matidna evidencija, ovdje
3. U spis predmeta, ovdje
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