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Na temelju dlanka 71. Statuta Graditeljske, prirodoslovne i 5kole, ravnateljica Vesna Vrdek,

prof. dana 23.06.2020. godine donosi

ODLUKU
ouvjetimainaiinukoriStenjasluibenihautomobilai

privatnih vozila za sluibene potrebe

elanak 1.

Odlukom o uvjetima i nadinu koriStenja sluibenih automobila i privatnih vozila za. sluibene

potrebe (u daljnjem tekstu: Odluka) odreduju se uvjeti i naEin koriStenja sluibenih automobila, kao i

privatnih vozila za sluibene potrebe.

Sluibene potrebe u smislu ove Odluke podrazumijevaju poslove iz nadleinosti Graditeljske,

prirodoslovne i rudarske Skole (u daljnjem tekstu: St<ota)'

lzrazi koji se korite u ovoj odluci za osobe u muSkom rodu, upotrijebljeni su neutralno i

odnose se na muike i ienske osobe.

dlanak z.

Pravo na koriStenje sluibenih automobila za sluibene potrebe

po prethodnom odobrenju ravnatelja.

Korisnici sluibenih automobila moraju imati vaiedu vozadku dozvolu te se pridriavati

odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama'

elanak 3.

Sluibeni automobili koriste se prema potrebama 5kole, a na temelju urednog i

vjerodostojnog putnog naloga koji je potpisan i ovjeren od strane ravnatelja ukoliko se zaposlenik

upuduje na sluibeni put udaljen od adrese Skole viSe od 30 km' i'

Korisnik sluibenog automobila duian je u izdanom putnom nalogu upisati stanje kilometara

na podetku i na kraju prt, .. svaki dan upotrebe sluibenog automobila, kratko upisati razlog

kori5tenja sluibenog automobila i naznaditi relaciju na kojoj je sluibeni automobil koristio'

U sludaju kada se sluibeni automobil koristi za obavljanje poslova unutar mjesta sjediSta

Skole, odnosno do udaljenosti od 30 km, potrebno je voditi Putni radni list (Evidencija kori5tenja

sluibenim vozilom u sluibene svrhe) u kojoj je navedeno tko, kada, u koju svrhu koristi sluibeni

automobil sa obaveznim navodenjem podetnog i zavrlnog stanja brojila kilometara. Navedeni Putni

radni list se dostavlja Ravnatelju na uvid istekom poslovne godine te se nakon odobrenja duva u

radunovodstvu Bkole u roku 3 godine. U Putni radni list potrebno je takotler upisati datum i broj

putnog naloga ukoliko se sluibeno vozilo koristi temeljem izdanog putnog naloga'

pripada zaposlenicima Skole



/

dlanak 4.

Sluibeni automobil koristi se u pravilu za vrijeme radnog vremena.

Sluibeni automobil moie se koristiti i izvan radnog vremena ukoliko to zahtijevaju potrebe

sluibenog puta ili iznimnog obavljanja poslova iz svog djelokruga rada koji se tijekom radnog

vremena nisu mogli zavr5iti, uz prethodno odobrenje ravnatelja.

elanak 5.

Zaposlenici mogu privatna vozila koristiti za obavljanje sluibenih potreba iz svog djelokruga

rada samo ukoliko nema raspoloiivog odgovarajuieg sluibenog automobila.

Korisnicima iz stavka 1. ovog dlanka ispladuje se naknada za uporabu privatnog vozila za

sluibene potrebe u iznosu odredenom Pravilnikom o sluibenim putovanjima Skole.

dlanak 5.

Za vrijeme koriStenja sluibenog automobila korisnici su duini voditi evidenciju o izvr5enim

radnjama i prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog radnog lista kojim je zaiduieni

sluibeni automobil.

Putni radni list obavezno sadrii:
- datum izdavanja,
- ime i prezime osobe koja koristi sluibeni automobil,
- lokaciju na koju korisnik sluibenog automobila putuje,

- svrhu putovanja,
- vrijeme trajanja putovanja,
- datum i vrijeme kretanja na put i podatak o podetnoj kilometraii sluibenog automobila,
- datum i vrijeme povratka s puta i podatak o zavrSnoj kilometraii sluibenog automobila,
- podatke o oitedenjima i nedostacima na sluibenom automobilu,
- potpis ovlaitene osobe i pedat.

lspunjeni putni radni list zakljuduje se i predaje radunovodstvu.

elanak z.

Sluibeni automobil mora biti ispravan za voinju 5to se utvrduje preventivnim i redovitim

tehniikim pregledom.

O odriavanju automobila brine se domar Skole odnosno korisnjk automobila.

Korisnici su duini prilikom koriStenja sluibenog automobila postupati painjom dobrog

gospodara te u skladu s uobidajenim nadinom upotrebe.

Radi osiguranja normalnog koriStenja sluibenog automobila, korisnici su duini brinuti o

tehnidkoj ispravnosti automobila i obvezni prigodom preuzimanja automobila izvriiti uobidajeni

vizualni pregled automobila (vanjska oSteienja, prazna guma i sl.) te po potrebi dopunsku kontrolu

ulja, rashladne tekuiine, pritiska u gumama i sl., te sve primjedbe vezane uz koriStenje sluibenog

automobila navesti prilikom razduiivanja automobila.

Korisnici su duini prilikom razduiivanja automobila vratiti isti u stanju u kakvom su ga

preuzeli (dist, opran).
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elanak 8.

U sludaju da po potrebi ili tijekom potrebe koriStenja sluibenog automobila postoji potreba

zadopunomspremnikagoriva,korisnicisuduininapunitispremnikgorivaodgovarajuiimpogonskim
gorivom.

Korisnici sluibenog automobila obvezni su prilikom pladanja traiiti R-1 raEun koji glasi na olB

Skore te ga potpisanog od strane Ravnateria dostaviti u radunovodstvo na temerju Eega se vrsi isplata

troSkova.

elanak 9.

Korisnici sluibenog automobila duini su u sludaju prometne nezgode ili ostedenja

automobila, kao i u sludaju kvara na sluibenom automobilu, odmah o tome obavijestiti ravnatelja,

odnosno kada je to potrebno pozvati policiju radi izvrsenja oEevida i sastavljanja zapisnika'

Clanak 10.

UkolikokorisnicisluibenogautomobilazavrijemekoriStenjaistogsvojomkrivnjomili
nepainjom podine neki od prometnih i/ili drugih prekrsaja utvrdenih Zakonom o sigurnosti prometa

na cestama ili drugim propisom, te za isti budu novEano kainjeni, duini su u cijelosti i pravovremeno

podmiriti troikove kazne'

elanak 11.

ova odluka stupa na snagu danom donoSenja i objavit 6e se na oglasnoj plodi i mreinim stranicama Skole'

Vesna Vrd
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