GRADITELJSKA, PRIRODOSLOVNA | RUDARSKA $SKOLA
Hallerova aleja 3, VARAZDIN

KLASA: 003-05/20-01/2
URBROJ: 2186-149-01-20-1
Varazdin, 22.04.2020.

Temelijem ¢lanka 71. Statuta Graditeljske, prirodoslovne i rudarske Skole,

_ _ ravnateljica Graditeljske,
prirodoslovne i rudarske Skole, Vesna Vr&ek, prof. dana 22.04.2020. godine donosi

Proceduru praéenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Graditeljske, prirodoslovne i rudarske kole, Varazdin (u
nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.
grihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora i od ostalih usluga u svezi s djelatnoséu
kole.

Clanak 2.
Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sliedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:
| .
lerd' AKTIVNOST NADLEZNOST ‘ DOKUMENT ROK
Dostava podataka potrebnih Tajnistvo / Ugovor, . .
L za izdavanje ra¢una Radunovodstvo narudzbenica Tijekom godine
2. lzdavanje / izrada raduna Radunovodstvo Racéun Tijekom godine
. . ; ; 2 dana od izrade
F 3. Ovjera i potpis raduna Ravnatel] Racun raduna
o Prijamna knjiga 2 dana nakon
4. Slanje izlaznog raduna Racéunovodstvo poste ovjere
U itz t Knjiga izlaznih Unutar mjeseca
5 K nos po 'ala a.# S%S S Racgunovodstvo racuna, Glavna na koji se ra¢un
(knjiZzenje izlaznih raduna) kniiga odnosi
. — . Knjiga ulaznih
6. Ewdenturar.w#]e gaplaéemh Radunovodstvo racuna, Glavna Tjedno
‘ prihoda knjiga
r Izvadak po ]
Pracenje naplate prihoda poslovnom radunu Fratng
% (analitika) RACUNBVCHSO / Blagajni¢ki Jedn
izvjestaj-uplatnice
Utvrdivane §tanja d(vn.spje.lih/i Ra il lzvod otvorenih Do kraja godine
8. nenaplaéem.h potrazivanja acunovodstvo slsvake sa stanjem 31.10.
prihoda
Upozoravanje i izdavanje Opomene i ) _
9. opomena i opomena pred Rac¢unovodstvo opomene pred Tijekom godine
tuzbu tuzbu
.| Najkasnije tijekom
T luk In . :
Donosenje odluke o prisilnoj : el & prisiino) zadnje godine
10 naplati potrazivanja Ravnatel naE).lau . prije isteka roka
potrazivanja —
. : 15 dana nakon
Ovrh?—pnglna naplata ; D .pOStUpak donosenja Odluke o
11. potrazivanja u skladu s Ravnatel; qu javnog prisilnoj naplati
Ovrénim zakonom biljeznika potrazivanja




Clanka 3.
Primjenjuje se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Ra&unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon $to u roku od 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome
obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisiinoj naplati potrazivanja te se pokrece ovréni postupak kod
javnog biljeznika.
Ovrsni postupak se pokrece za dugovanje u visini veéoj od 2.000,00 kn po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. Izvodi se po sliede¢em postupku:

RBerd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK 1
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja Knjigovodstvene Prije zastare
: duznika / prikupljanje Ra&unovodstvo I gka o, o{raiivan.a
' podataka o poslovnom P J
ra¢unu ili imovinskom stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje dokumentacije kartica ili rauni / Prije zastaré
5 zg Jovrjéni astungk I Racgunovodstvo obra¢un kamata / o{raiivan'a
' P P opomena s P J
povratnicom
e Priiecloga | Najkasnije dva (2)
= Radéunovodstvo / 0 =2 Evr g o dana od
3 Izrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo péi:;wjzvc;]n;rzu u pokretanja
biliezniku posinpha
Prijedlog za ovrhu . -
N S : Najkasnije dva (2)
Ovjera i potpis prijedloga za Ravnatelj Opé_m;kom sudu dams o Terade
4. ovrhu ili javnom .
biljezniku Arjediegs
. - 5
Dostava prijedloga za ovrhu | Radunovodstvo / o - Nejkeme di (2)
Obéinsk duili Tainistvo Prijamna knjiga dana od
5 péins or_r'1. su lli ili javnom ajni poste potpisaniog
biljezniku prijedloga
Najkasnije dva (2)
Dostava pravomoénih Pravomoc¢no dana od primitka
6. rieSenja o ovrsi FINI R nTyEHElve rieSenje pravomocénih
| rie$enja
Clanak 5.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura pradenja i naplate prihoda i primitaka
od 30.09.2015. godine (KLASA: 003-05/15-01/7, URBROJ: 2186-149-01-15-1).

Clanak 6.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.

Ravnateljica:
Vesna Vréek, prof.



